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1. COMO REGISTRAR SU PERFIL EN EL SISTEMA

a. Vaya al Sistema de Gestion de Subvenciones (SGS): https://grants.untf.unwomen.org/Public/Home y haga

clic en Iniciar sesion.
b. Haga clic en Registrarse ahora.
C. Introduzca una direccion de correo electrénico valida y haga clic en Enviar cédigo de verificacion.
d. Introduzca el cddigo de verificacion recibido por correo electrénico y haga clic en el botén Comprobar
cédigo. Introduzca los siguientes datos y haga clic en Crear:
» Nueva Contrasefia

Confirmar Nueva Contrasefa

» Nombre
» Apellidos
» Objetivo: Seleccione Solicitar una subvencion

Direccién de correo electrénico
goltecorti@gufum.com

Cédigo de verificacién

Nueva contrasefia
Confirmar nueva contrasefia

Nombre

Apellidos
Objetivo
Objetivo v

e. Enla pagina de registro, introduzca todos los datos del perfil de usuario.
Nota: una vez que seleccione su idioma preferido en el Perfil de usuario, no podra cambiar a otro idioma.
Nota: todos los campos marcados con un asterisco * son obligatorios.

f. Haga clic en Enviar.


https://grants.untf.unwomen.org/Public/Home

2. COMO CAMBIAR SU CONTRASENA

En el Panel del Solicitante, haga clic en su nombre y, a continuacién, en Cambiar contrasefa.

— @ Ciclo de subvenciones: 27 | TEST SP LARGE GRANT GENERAL ~ ;o Espario
Panel del solicitante = e
Inicio / (Nombre de la Organizacién: TESTING GRANTEE SP ID de aplicacidn: #27_10000) & Cambiar contrasefia B Guia de solicil
Pasos para la presentacién de la solicitud & Solicitante
® Ce
Haga clic en la Seccién a Completar Guarde la Informacién en cada pagina Haga clic en el botén Inspeccionar en cada pagina para Validar Envie su Solicituc
Paso1 Paso 3 Paso4 Paso5
Solicitud v Tareas v
>
Estado: En curso
Tarea actual - Concepto de Proyecto
@ Perfil de la organizacién 100% @ Perfil del proyecto 100% 56 Dias restantes para
2/1/2024
(3) concepto del proyecta 100%
Instrucciones v

Envie su Solicitud Su solicitud debera presentarse antes del 1 de febrero de 2024, a las 2:00 pm (14h00), hora de

Nueva York (EDT). No se tendran en cuenta las solicitudes presentadas fuera de plazo. Lea
atentamente estas instrucciones para comprender los requisitos de la solicitud.

a. Introduzca su correo electrénico y haga clic en Enviar cédigo de verificacion.

b. Introduzca el cddigo de verificacién recibido en su correo electrénico y haga clic en el botén Comprobar

codigo.

Cc. Haga clic en Continuar.

Se ha enviado el cédigo de verificacién a su bandeja de
entrada. Cépielo en el cuadro de entrada que hay a
continuacion.

Direccién de correo electrénico

goltecorti@gufum.com

Cédigo de verificacion

Comprobar codigo Enviar un cédigo nuevo
Continuar Cancelar

d. Introduzca su Nueva Contrasefia y haga clic en Continuar.

e. Seraredirigido al Panel del Solicitante.



3. PANEL DEL SOLICITANTE

Hay dos botones principales en el Panel del Solicitante:

> Revisar Solicitud: Se puede pulsar en cualquier momento y sefialara qué pestafias de su aplicacién contienen

errores.

> Enviar Solicitud: Sélo se activara si no se muestran errores desde el botén Revisar.

Nota: jenvie su solicitud en cuanto la haya completado! No espere hasta el tltimo momento.
» Una vez que su solicitud haya sido enviada correctamente, el estado cambiara a "Presentado" y recibira un

correo electrénico automatico confirmando su envio.

. O Error
Panel del solicitante
Los siguientes médulos no se han validado
Inicio / (Nombre de la Organizacién: Women for Change ID de aplicacién: #27_10001) debidamente y contienen errores. Haga clic en id

los médules correspondientes de la seccién
Pasos para la presentacion de la solicitud Solicitud y rectifique los errores: I

Concepto de proyecto : Presupuesto

Haga clic en la Seccién a Completar Guarde la Informacién en cada pégina Haga clic en el botén Inspeccionar en cada pagina para Validar
Paso1 Paso 3 Paso4 Paso5
Solicitud v Tareas v
> _
Estado: En curso

Tarea actual - Concepto de Proyecto

@ Perfil de la organizacién 100% @ Perfil del prayecto 100% 56 Di’as/reslames para
2/1/2024

(3) concepto det proyecto 91%
Instrucciones ~

Revisar solicitud Su solicitud debera presentarse antes del 1 de febrero de 2024, a las 2:00 pm (14h00), hora de
Nueva York (EDT). No se tendrdn en cuenta las solicitudes presentadas fuera de plazo. Lea

Nota: Si no ha recibido el correo electrénico de confirmacion del GMS, pdngase en contacto con el servicio de
asistencia en: untfgms@unwomen.org

» No es posible realizar cambios una vez presentada la solicitud.
» Puede imprimir su solicitud haciendo clic en el botén Descargar PDF de la pagina de inicio.

Panel del solicitante

Inicio ( Nombre de la Organizacion: TESTING GRANTEE FR 1D de aplicacion: #27_10002) 2 Guia de solicitud

Pasos para la presentacién de la solicitud

Haga clic en la Seccién a Completar Guarde la Informacién en cada pagina Haga clic en el botén Inspeccionar en cada pagina para Validar Corregir errores si los hay Envie su Solicitud
Paso1 Paso3 Paso4 Paso 5
Solicitud v Tareas v
>
[ Descargar PDF
Estado: Presentado .
Instrucciones v

Perfil de | izacian 100% Perfil del cto 100%
@ erml e la organizacion @ srmiaelprayects Su solicitud debera presentarse antes del 1 de febrero de 2024, a las 2:00 pm (14h00), hora de

Nueva York (EDT). No se tendran en cuenta las solicitudes presentadas fuera de plazo. Lea
atentamente estas instrucciones para comprender los requisitos de la solicitud.

Leer mas

(3) concepto del proyecta 100%

Hay 3 secciones que deben cumplimentarse tal y como se muestra en el Panel del Solicitante:

» Deberd cumplimentar su solicitud del siguiente modo: 1. Perfil de la organizacion, después 2. Perfil del

proyecto y, por ultimo, 3. Concepto del proyecto.


mailto:untfgms@unwomen.org

» Cada seccidn contiene varias pestafias para completar: 1. Perfil de la organizacion (5 pestafias), 2. Perfil del
proyecto (5 pestafias) y 3. Concepto del proyecto (4 pestanas).

» 2. La pestafia Perfil del proyecto - Beneficiarios y socios incluye 2 subpestafias para completar: Beneficiarios
y socios principales y Beneficiarios secundarios y socios.

Nota: Primero debe hacer clic en el botén Guardar y después en Revisar en cada pestafia/subpestania.

Su progreso para cada seccidn se mostrara en 3 colores diferentes:

» Rojo: Indica que ha visitado la(s) pestafia(s), pero no ha Guardado ningun dato.
» Naranja: Indica que ha introducido y Guardado datos. Sin embargo, no ha completado toda la seccion.
» Verde: Indica que ha introducido y Guardado informacién para cada pregunta requerida. No implica que su

solicitud esté totalmente cumplimentada.

Nota: Antes de enviar su solicitud, recuerde hacer clic en el botdn Revisar.

4. DETALLES DE LA SOLICITUD

» Para navegar entre las distintas secciones, haga clic en el enlace "Cambiar de seccién" situado en la esquina

superior derecha de la pagina.

zacion ( Nembre de la Organizacion: TESTING GRANTEE SP ID de aplicacién: #27_10000 )

Inicio / Perfilde la org

Pasos para la presentacion de la solicitud v
Hag clic en 2 Seccién & Completar Guarde la Informacién en cada pagina Haga clic n &l botén Inspeccionar en cada pagina para Validar Corregir errores si los hay Envie su Solicitud
Paso 1 Paso 3 Paso 4 Paso 5
Informacién de la organizacion v Contactos de la organizacién ° Detalles de la organizacién o Capacidad financiera operativa y orga... °
" Requisitos obligatorios °

Completade @ Pendients

> Por favor, tenga en cuenta que todos los campos marcados con un asterisco * son obligatorios.
» Todas las preguntas con@ contienen instrucciones. Para mds explicaciones, haga clic en el icono.

» Por favor, asegurese de desplazarse por todas las opciones posibles antes de seleccionar su respuesta:

Instrucciones A

Leer mds

Tipo de organizacion de la sociedad civil * Si ha seleccionado "Otras" organizaciones de la sociedad civil, por favor, especifique:

Derechos de las mujeres v Hel
1010

es de mision y visidn de la organizacién deben reflejar su compromiso con la consecucién de la
Seleccione una opcidn ruebas en forma de reglamentos, articulos de asociacién, estatutos, constitucién y organigramas

Derechos de las mujeres v banizacion de derechos de la mujer. (Por favor, haga clic en "Guardar” después de cargar cada

Derechos de los jovenes y las nifias

Derechos humanos C T ‘:

Humanitaria

l/los archivo/s aqui para cargarlos
Organizaciones de personas con discapacidad (OPD) .



>

Hay un botdn Guardar y un botdn Revisar en cada pestafia/subpestafia:
Guardar: Le permite guardar sus datos en cualquier momento, incluso cuando la pestafia esté incompleta o

falte un archivo adjunto. Puede guardar su progreso y continuar mas tarde.

Nota: Recuerde guardar su solicitud con frecuencia para evitar la pérdida de datos.

>

Revisar: Le permite comprobar los errores de la pestaia actual en cualquier momento, para que pueda
corregirlos antes de enviarla:

= Siel botdn Revisar esta en rojo, significa que hay algunos errores en la pestaia. Haga clic en el botdn

Revisar y podra ver el mensaje de error exacto.

= Siel botdn Revisar estd en verde, significa que su pestafia actual se ha completado correctamente.
Las secciones con un circulo rojo en la barra de navegacion significan que hay preguntas obligatorias que no
se han contestado o que se han contestado incorrectamente en esa seccion concreta.

El nimero en el circulo rojo indica el nimero de preguntas sin contestar o contestadas incorrectamente.
Puede hacer clic en Revisar para investigar y abordar las preguntas que deben rellenarse para completar una

seccidn concreta.

4.1. Seccion 1: Perfil de la Organizacidn

CONTACTOS DE LA ORGANIZACION

Si el botdn "Revisar" esta en rojo, haga clic en él para ver los errores exactos. Es probable que:

>

e No haintroducido al menos dos contactos.

e La direccion de correo electrénico no es vélida, compruebe si hay alglin espacio al introducir la
direccién de correo electrénico.

e Haafadido un tercer contacto, pero no ha rellenado todos los campos obligatorios.

CAPACIDAD FINANCIERA y REQUISITOS OBLIGATORIOS

e  Por favor, haga clic en Guardar después de subir cada documento individual para que se guarden todos
los documentos adjuntos. De lo contrario, perdera el documento anterior cada vez que cargue uno
nuevo.

e Sus archivos no pueden superar los 50 MB de tamafio.

4.2. Seccion 2: Perfil del Proyecto

RESUMEN DEL PROYECTO

Fecha de inicio del proyecto: La fecha estimada de inicio no puede ser anterior al 1 de agosto de 2024.

>

CONTACTOS DEL PROYECTO

Debe seleccionar alguno de los contactos creados en la pestafia Contactos de la organizacion.

Nota: No se pueden aiiadir contactos en esta pestafia. Si es necesario, vuelva a la pestaiia Contactos de la

organizacion y revise (afiada, edite o elimine) la informacion del contacto para seleccionarlo en Contactos del

proyecto.



» BENEFICIARIOS Y SOCIOS

Por favor, tenga en cuenta que hay dos subpestafias en la pestafia Beneficiarios y socios para completar.

Nota: No olvide hacer clic en Guardar y Revisar en ambas subpestafias.

EENSTEEULERE SO s s Sl Beneficiarios secundarios y socios

@ Ocultar todos los beneficiarios(as)

Beneficiarios especificos principales y socios (sélo mujeresy nifias) ~

Leer mds

~ Mujeres y nifias destinatarias: como titulares de derechos, beneficiarias, agentes de cambio

Mujeres y nifias supervivientes de la violencia
Mujeres/nifias que viven con VIH/SIDA v

Lesbianas, gays, bisexuales, transgénero, queer/en cuestionamiento e intersexuales

Mujeres/nifias refugiadas/desplazadas internas

Mujeres/nifias indigenas
4.3. Seccion 3: Concepto del Proyecto
> PRESUPUESTO

Si el boton Revisar esta en rojo, haga clic en él para ver los errores exactos. Es probable que:

e Ha presupuestado mas O menos que el importe total solicitado: El importe pendiente debe ser O:

Monto total de subvencion solicitada Monto del presupuesto Monto pendiente
750,000.00 730,000.00 20,000.00
Categoria presupuestaria Afio 1 Afio 2 Afio 3 Afio 4 Total E?Jg:;r:nc‘i];r:nséi::ai{:;n
° Actividades directas del proyecto 95,000.00 105,000.00 £5,000.00 90,000.00 375,000.00 50.00
Formaciones / Seminarios / S rnn T Ao BT
X 20,000.00 20,000.00 0.00 20,000.00 60,000.00 2.00
Talleres /Conferencias
Produccién audiovisual y de S0 AnA -
- ! 20,000.00 20,000.00 65,000.00 8.67
imprasién
Viajes 30,0 30,000.00 30,000.00 30,000.00 120,000.00 16.00
Servicios por contrato / 20,000.00 20,000.00 10,000.00 70,000.00 .33
consultores
Materiales y bienes 10,000.0¢ 10,000.00 40,000.00 5.33
ot rir e . . o o -
ros [Para cubrir articulos que no 5,000.00 5.000.00 5,000.00 5,000.00 20,000.00 2.67
rarresnandan 2 atra ratagarial

e Sinecesita modificar el Monto total de la subvencion solicitada (resaltado en amarillo), vuelva a la seccién
2. Perfil del proyecto - Descripcion del proyecto para actualizar el campo: Importe total solicitado al Fondo
Fiduciario de la ONU (en doélares estadounidenses).

e Sitodos los datos parecen correctos pero el botén Revisar sigue en rojo, por favor, haga clic en el botdn
Guardar.

e Por favor, tenga en cuenta que en Actividades de gestion hay varias lineas presupuestarias obligatorias.

e Nota: Si no ha completado las preguntas sobre Duracién del proyecto e Importe de la subvencion solicitada

en Resumen del proyecto, la pestafia Presupuesto no estard disponible.



Para mas informacidn y orientacion, por favor, consulte siempre el documento Anexo 3: Formulario de

presupuesto de Concepto del Proyecto y directrices presupuestarias.

SERVICIO DE ASISTENCIA DEL SGS

Si tiene mas preguntas o dudas sobre la cumplimentacion y presentacion de su solicitud en el SGS, péngase

en contacto con el servicio de asistencia en: untfgms@unwomen.org con el asunto [Ayuda con la solicitud:

Nombre de su Organizacion y nimero de Identificacion de la Solicitud]. Responderemos a sus preguntas en
un plazo de 24 horas durante el horario laboral de lunes a viernes. El 25 de diciembre de 2023 y el 1 de enero

de 2024 son dias festivos oficiales.


mailto:untfgms@unwomen.org
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